PREVADZKOVY PORIADOK



1. Zakladné udaje

1. a) Identifika¢né udaje prevadzkovatel’a zariadenia pre deti a mladez:

Nazov zariadenia: Sikromna zakladna skola

Pracovny nazov: Paneurdpska sukromna zakladna skola

Adresa zariadenia: Ruzova dolina 29, 821 09 Bratislava

Forma pravnej subjektivity: skola s pravnou subjektivitou
Zriadovatel: PhDr. Veronika Bisaki, Bajzova 10, 821 08 Bratislava
Kontakt: 02/5341 2593, 0903 478 002

Mail: szs@paneuroszs.sk

Web: http://www.paneuroszs.sk/

1. b) Druh zariadenia pre deti a mladeZ a najvyssi pocet Ziakov zodpovedajuci
velkosti vnutornych priestorov zariadenia pre deti a mladez

Skola sidli v priestoroch prenajatych od $tatnej $koly, ide o tretie poschodie.

Skola ma k dispozicif:

8 beznych ucebni rozdelenych prieckou:

0. trieda, priestor predeleny prieckou — vyuc¢ovaci priestor a hraci priestor,

1. trieda, druha miestnost’ vyuzivana, ako kabinet pre triedne ucitel’ky (1.A),
2. trieda, druha miestnost’ vyuzivana, ako kabinet pre triedne ucitelky (2.A),

trieda, druha miestnost’ vyuzivana, ako kabinet pre triedne ucitelky (2.B),

3. trieda, druha miestnost’ vyuzivana ako kabinet pre triedne ucitelky,
4. trieda,

5. trieda,

0.

trieda, trieda pre 6.A a 7.A, druha miestnost’ vyuzivana ako kabinet pre triedne
ucitelky

1 miestnost’ pre potreby Klubu deti, rozdelent prieckou, druha miestnost’ sluzi ako
Pocitacova miestnost’

1 kabinet pre riaditel'a $koly, tajomnicku skoly a sekretarku

1 kabinet pre zastupcu riaditel’a a ucitelov

WC pre chlapcov (3 kabinky, 4 pisoare,1 umyvadlo)

WC pre dievcata (6 kabinok, 1 umyvadlo)

Chodba s priestorom sliziacim, ako $atne.
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2. Organizacia prevadzky zariadenia pre deti a mladeZ

2. a) Organizacia reZimu dna:

V skole sa vyucuje podla rozvrhu hodin schvaleného riaditelom skoly. Menit’ schvaleny
rozvrh hodin (vymeny vyucujicich) je nepripustné. Vynimky povoluje riaditel skoly alebo
jeho zastupca len vo vynimocnych pripadoch. Rozvrh hodin je umiestneny v kabinetoch
a jednotlivych triedach. Zaciatok 1koniec vyucovacej hodiny sa oznamuje melodickym

zvonenim.

Ak je zvukové zariadenie nefunkéné, zvonenie sa zabezpeci nahradnym sposobom. Pri
zostavovani rozvrhu hodin sme prihliadali v ¢o najvicsej miere na zakladné psychohygienické

zasady tvorby rozvrhu hodin, a tzv. fyziologicku krivku dennej a tyzdennej vykonnosti.
Casovy harmonogram rozvrhu hodin:

1.hod. 8:00-08:45
2.hod. 8:55-09:40
3.hod. 9:55-10:40
4.hod. 11:00-11:45
5.hod. 11:55-12:40
6.hod. 12:50-13:35
7.hod. 14:05-14:50
8.hod. 14:55-15:40

Vsetky pravidelné schodze v skole (PP,PRMZ,PK,RZ a pod.) sa konaji podl'a osobitého
planu, ktory schvaluje riaditel’ skoly. Nepravidelné schodze a rozne iné aj mimoskolské
zasadnutia, ktoré sa konaju v areali skoly musia byt schvalené riaditefom $koly.

Ucebne su vybavené skolskym nabytkom primeranym veku a vyske ziakov. Povinnost'ou
vyucujucich je sledovat’ spravny sposob sedenia ziakov, pravidelne presadzat’ ziakov, aby sa
predislo ochoreniam pohybového ustrojenstva. Pri presadzani ziakov vyucujuci prihliada na
Pavakov, ktori musia sediet’ na lavej strane pri okne, na Ziakov s poruchami zraku a sluchu.
Vyucujici musia dbat’ na pravidelné vetranie ucebni. Vedenie $koly je povinné zabezpecit’
v ucebniach v zimnych mesiacoch teplotu 20-24 stupnov Celzia. Ak teplota klesne 3 po sebe
nasledujuce dni pod 18 stupnov Celzia alebo jeden den pod 16 stupniov Celzia, zariadenie sa
nemoze prevadzkovat’. Vyucujici zabezpecia, aby sa prestavky vyuzivali na aktivny pohyb v

¢o najvicsej miere vonku na skolskom dvore.



2. b) Opatrenia pri prejavoch akitneho ochorenia u Ziaka pocas vyucovania:

Ak vyucujici zisti prejav akatneho ochorenia u ziaka pocas vyucovacej hodiny, je povinny
oznamit’ tato skutocnost’ triednemu ucitelovi, ten bezodkladne telefonicky informuje
zakonného zastupcu ziaka o tejto skutocnosti, a zabezpeci bezpecnym sposobom presun Ziaka
k prislusnému lekarovi, resp. do domacej starostlivosti. V pripade prenosného parazitického
ochorenia postupuje podobne ako v pripade akitneho ochorenia, ale skontaktuje aj rodicov
ostatnych ziakov o oznami im moznost’ vyskytu takéhoto ochorenia a moznosti prevencie.

Kazdy ziak ma v Zziackej knizke uvedené kontakty na rodicov resp. obvodného lekara.

2. c) Podmienky pohybovej aktivity:

K vyucovaniu telesnej vychovy sa vyuzivaju vsetky $portové zariadenia patriace skole resp.
prenajaté. V jesennych a jarnych mesiacoch v ¢o najviacsej miere ihriska vonku, v zimnych
mesiacoch telocvi¢iia. Satne pri telocviéniach st vybavené vesiakmi a lavickami po celej dizke.
Osvetlenie a vetranie je zabezpecené oknami, vetracie kridla st ovladatel'né z podlahy.
Vetranie telocvi¢ne je zabezpecené oknami. Teplota v telocvicni v zimnych mesiacoch nesmie
klesnut’” pod 15 stupniov Celzia. Vyucujici TV zodpovedaju za pravidelné vetranie. Za
starostlivost’ o Ccistotu v telocviéni zodpoveda upratovacka. Za udrziavanie vonkajsich

priestorov a Sportovisk zodpoveda skolnik.

2. d) ReZim stravovania:
Skola nema vlastné stravovacie zariadenie, ziaci vyuzivaju stravovacie zariadenie Statnej skoly

resp. si nosia stravu z domu.

Vo vSetkych priestoroch Skoly plati prisny zakaz fajcenia. Oznamenia st pristupné na

vidite’nych miestach.

2. e) Zabezpecenie dostatocného mnoZstva pitnej vody:

Dodavka pitnej vody je zabezpecovana mestskym vodovodom. V ucebniach, kabinetoch,
kancelariach, WC, chodbach a jedalni sa pouziva studena voda. Pitny rezim je zabezpecovany
pitnou vodou z vodovodu v triedach pouzitim vlastnych flias. V pripade vypadku pitnej vody

sa zariadenie nesmie prevadzkovat’.



3. Udrzba priestorov

3. a) Zabezpecenie Cistoty a adrZby jednotlivych priestorov:

Za cistotu a udrzbu priestorov skoly st zodpovedné upratovacky, skolnik a adrzbar.
Jedenkrat denne a podl'a potreby:

- distia podlahy tried na mokro s pouzitim ¢istiaceho prostriedku,

- utieraju prach vlhkymi utierkami ,

- umyvaju umyvadla s pouzitim dezinfekénych prostriedkov,

- distia podlahy satni na mokro s pouzitim dezinfekénych prostriedkov,
- vysavaju koberce v kabinetoch,

- umyvaju smetné kose s pouzitim dezinfekénych prostriedkov,

- Cistia podlahy chodieb,

- WC misy, pisoare s pouzitim dezinfek¢nych prostriedkov.

Jedenkrat do tyzdna:

- umyvaja dvere, kI'ucky, obklady, obkladacky, nabytok s pouzitim cistiacich prostriedkov

Jeden krat za mesiac:

- umyvaju radiatory vlhkymi utierkami

Dvakrat za rok sa cistia osvetlovacie telesa a umyvaju sa okna.
3. b) Starostlivost’ o vonkajsie priestory:
O vonkajsie priestory $koly sa stara Skolnik, ktory zodpoveda za ich stav a cistotu.
3. ¢) Zneskodnovanie tuhého odpadu:

Na skole je zavedeny separovany zber tuhého odpadu. Na odpad slizia v triedach ina
chodbach odpadové kose rozliSené na zber papiera a plastov. Odpad z tried vynasaju
upratovacky lkrat denne. Smetné kose sa cistia dezinfekénym prostriedkom namokro 1krat

denne. Separovany papier sa uskladniuje v dolnych priestoroch $koly.



4. Vseobecné povinnosti pedagogickych zamestnancov

Prevadzkovy poriadok pre pedagogickych zamestnancov podrobne urcuje prevadzku skoly

pocas skolského roka i skolskych prazdnin a ich povinnosti, ktoré z toto vyplyvaja.
4. a) Pedagogicky zamestnanec (d’alej pedagog):

a) Je povinny byt’ v skole v ¢ase uré¢enom jeho rozvthom hodin, rozvrhom dozorov, v case
konania porad, zasadani MZ a PK, triednych aktivov RZ, informac¢nych popoludni, v ¢ase
ur¢enom na pohotovost’ a na prechodné zastupovanie nepritomného ucitel’a, ak to pracovny

potiadok neustanovuje inak.
b) Prichadza na vyucovanie 15 minut pred zaciatkom vyucovania.

V zborovni sa podpise do knihy dochadzky. Oneskoreny prichod, ako aj neucasti na aktivitach
uvedenych v ods. a), b), musi ospravedlnit’ u riaditela $koly. Ak pre vaznu pri¢inu nemodze
prist do zamestnania, oznami to telefonicky alebo osobne den vopred do 12:00 hod. alebo

rano do 8:00 hod.

Svoju netcast’ pre prekazky v praci, ktora je pripustna podla ZP, dokladd prislusnymi
potvrdeniami (do troch dni pri dlhsie trvajucich alebo thned’ v den prichodu do zamestnania

po jednodnovych vymeskaniach).

¢) Po prichode do §koly sa pripravi na vyucovanie, precita si oznamy v zborovni, mesacny plan

prace a zucastnuje sa na jeho realizacii.

d) Pred zaciatkom vyucovacej hodiny vykonava dozor na chodbe, sleduje spravanie Ziakov. Na

zvonenie musi byt’ bezpodmienecne v triede.

e) Skor ako zacne vyucovat’, prekontroluje, ¢i je ucebna vyhovujica pre vyucovanie (Cistota,
teplo, svetlo, poriadok). Pred kazdou hodinou telesnej vychovy skontroluje okrem telocvicne aj
stav $atni a spfch. To isté urobi i po skonceni hodiny telesnej vychovy. Ak ucebna nie je
vhodna na vyucovanie, oznami to v riaditelni skoly, ktory rozhodne o opatreniach. Pokial’ sa
v Satni resp. sprche pri telocvicni vyskytne zavada, urobi zaznam a zisti, kto tu skodu sposobil.

Z4znam urobi do zosita zavad.

f) Ak ide ucit’ do odbornej ucebne alebo telocvicne, dovedie tam ziakov (nesmu ho c¢akat’, pred
miestnost’ou). Dalsie podrobnosti urcujd vnutorné Skolské normy a pracovné poriadky

jednotlivych ucebni.



@) Triedne knihy, zaznamy o praci v nepovinnom predmete a prehlady vychovno-vzdelavacej
¢innosti su pedagogovia povinni odkladat’ na vyhradené miesto v zborovni skoly. Do triednej
knihy ucitel osobne a zretelne zapisuje prebrata latku (aj ked supluje), ktorej nazov
koresponduje s casovo-tematickym planom, a chybajucich ziakov (na kazdej vyucovacej

hodine). Pravidelne zapisuje znamky do klasifikacného zaznamu.

4. b) Pocas vyuCovania pedagég dba na to:

a) aby sa zachovavali pravidla bezpec¢nosti a hygieny,

b) aby sa neposkodzoval $kolsky majetok.

4. c) Po skonceni poslednej vyucovacej hodiny pedagég dba na to:

a) aby ziaci v tichosti ulozili svoje veci, zoradili stoly, polozili na stoly stolicky a vy¢istili svoje

miesta od papierov a necistoty,

b) aby tyzdennici skontrolovali ¢istotu, zatvorenie okien, uzatvorili vodovodné kohutiky, zotreli

tabul'u,

¢) aby sa ziaci prezuli a obliekli, nenechali necistotu a neporiadok,

d)aby upraveni opustili skolsku budovu,

e) aby po odchode ziakov tyzdennik zamkol dvere,

f) odvedie ziakov do Satni.

4. d) Kazdy pedagoég je povinny dbat’ na to, aby Ziaci dodrZiavali Skolsky poriadok:

a) Vzniknuté problémy riesi objektivne, nezaujato, dosledne zist'uje priciny ich vzniku 1 priebeh

a podl'a vaznosti situacie vykona opatrenia.

b) Kazdodenne monitoruje spravanie ziakov v triede i pocas prestavok, a zapisuje podrobné

vysledky pozorovania do zositov jednotlivych tried.
4. e) Iné povinnosti pedagégov:

a) Telocvicnu, kabinety zasadne odomyka a zamyka prislusny vyucujici. V tychto priestoroch

nesmu zostat’ ziaci bez dozoru ucitela ani cez prestavku.

b) Do telocvicne odvedie vyucujici ziakov z triedy a po skonceni hodiny ich privedie naspit’.

Pocas prezliekania ziakov vykonava vyucujici pri $atniach dozor.



¢) Pri popoludnajsom vyucovani vyucujuci pride pre ziakov do vestibulu pred vratnicu.
Dohliada na prezutie ziakov, odvedie ich do triedy a po skonéeni vyucovacej hodiny ich znovu
odvedie spit’. Odprevadzanim ku vchodovym dveram kontroluje aj odchod Ziakov. Vyucujuci

nesmie odist’, pokial’ neodisli vietci jeho Ziaci!

d) Ak sa pedagdg so ziakmi vzd’aluje z arealu skoly vo vyuc¢ovacom case, oznami to clenovi
vedenia skoly. V pripade predpokladaného neskorsiecho prichodu upozorni vedenie $koly. Ak
odchadza so ziakmi na dlhsiu dobu, vyplni aj tlacivo ,,Hromadna akcia®. Tlacivo by mal vyplnit’

3 dni pred akciou a predlozit’ na schvalenie riaditelovi $koly.
e) Pedagdg nesmie vyuzivat’ ziakov na sukromné nakupy a vybavovanie sukromnych veci!
f) Fajcenie a pitie alkoholickych napojov v areali Skoly je zakazané.

2) Voda na kavu alebo ¢aj sa moéze varit’ len v zborovni za predpokladu, ak sa voda vari
v rychlo varnej kanvici, ktora je polozena na nehotlavej podlozke. Za bezpecnost’ zodpoveda

kazdy vyucujici /v kabinete mo6ze byt iba jedna rychlo varna kanvica/.

h) Pocas vyucovacej hodiny, vychovnej cinnosti, mimoskolskej akcie i cez prestavku nesmu

ziaci zostat’ bez pedagogického dozoru.

1) Ak ziada ucitel o mimoriadnu dovolenku alebo Ziada o mimoriadne udelenie NV, predlozi

riaditelovi §koly dovolenkovy listok (ziadanku) na schvalenie, minimalne tri dni vopred.

j) Pred odchodom zpracoviska je pedagdg povinny sa oboznamit’ so zadelenim na
zastupovanie za nepritomnych clenov pedagogického zboru, s tlohami na nasledujuci den
a zapisat’ zistené zavady do ,,Zosita zavad®. Pedagdg je povinny dodrziavat’ pracovny cas, po
jeho skonceni sa osobne odpisat’ v knihe dochadzky. Pripadné prerusenie pracovnej doby

vyznadi v knihe dochadzky.

4. f) Okrem toho pedagég dodrZiava pracovny poriadok a je povinny:

a) zucastnovat’ sa vSetkych podujati organizovanych $kolou na prikaz nadriadeného

zamestnanca,

b) pripravovat’ sa na kazdd vyucovaciu hodinu, a vypracovat’ si na zaklade platnych osnov
casovo-tematicky plan pre kazdy roénik a kazdy predmet. Je zodpovedny za jeho splnenie.

Presun uciva musi byt’ prejednany a schvaleny RS,



c) zucastnovat’ sa v plnom rozsahu porad zvolanych vedenim skoly, (pripadnd neucast’

ospravedlni vopred a podl'a potreby dolozi potvrdenim),

d) vykonavat’ funkcie a administrativne prace suvisiace s vyucovacim procesom pridelené

riaditelom $koly,
e) dodrziavat’ vaatroorganizacné predpisy,
f) vykonavat’ pedagogicky dozor a zastupovanie za nepritomnych kolegov podl'a zadelenia,

@) dodrziavat’ pedagogické normy v oblasti pochval a trestov, i postupov pri presetrovani pricin

ich vzniku a priebehu,

h) nedopustit’, aby rodi¢ia a ini navstevnici narusovali plynuly chod vyucovania. V pripade

nedorozumenia s navstevami zabezpecit’ riesenie problému vedenim skoly.
4. g)Pokyny pre zamestnancov vratane povinnosti zabezpecenia trvalého dozoru:

a) $kola sidli v prenajatjch priestoroch ZS na 3. poschodi, budova §koly sa otvéra pre Ziakov
0 6.50 hod. Ziaci vstupujii do budovy Pav§m (hlavnjm) vchodom. Pri vstupe Ziakov do budovy

vykonava dozor sluzbukonajica upratovacka pri hlavnom vchode.

b) ucitelia zacinaju vykonavat’ dozor o 7:45 hod. tj. 15 minut pred zaciatkom vyucovania.
V case dopoludnajsicho vyucovania je budova Skoly uzamknuta. Kazdy vstup do skoly sa
ohlasuje na vratnici. Skola sa uzamyké po skonceni ¢innosti a popoludfiajsicho vyucovania

o 17:00 hod.

¢) zmeny otvérania a uzamykania budovy $koly nariad'uje a schvaluje jedine riaditel ZS. Pocas
dni volna, sviatkov a prazdnin vstup na pracovisko je povoleny jedine so suhlasom riaditela

skoly.
4. h) Povinnosti triednych ucitel’ov:

a) triedny ucitel' je zodpovedny za svoju triedu, je rozhodujucim a koordinujicim cinitefom

vychovno-vzdelavacej prace v nej.

b) uzko spolupracuje so vsetkymi vyucujucimi v triede, s triednym dévernikom rodicovského

zdruzenia, s vychovnym poradcom.

¢) uzko spolupracuje s rodi¢mi svojich ziakov. Dba na dodrziavanie ochrany osobnych ddajov

ziakov.



d) denne kontroluje dochadzku Ziakov a robi okamzité opatrenia na jej zlepsenie.
e) ak ziak chyba na vyucovani, triedny ucitel zist’uje pricinu nepritomnosti ziaka.

f) ak triedny ucitel' zisti, ze ziak bezddévodne vymeskal vyucovanie (hoci len jednu hodinu),
upozorni rodicov na ich povinnost’ posielat’ diet'a do skoly a kontrolovat’, ¢i diet’a bolo

v skole.

@) ak sa bezdovodne opakuje absencia, triedny ucitel’ pozve rodi¢a na pohovor. Ak nenastane
naprava ani vtedy, posle triedny ucitel prostrednictvom riaditel'stva $koly upozornenie na

nedbalt dochadzku.

h) ak vsetky tieto opatrenia boli bezvysledné, navrhne triedny ucitel riaditelovi skoly podat’ na
rodi¢a oznamenie (odbor soc. veci podla miesta bydliska). Ak triedny ucitel neurobi tieto

opatrenia, je osobne zodpovedny za dochadzku Ziaka.

i) ak ziak ochorel na nakazlivi chorobu alebo je priputany na l6zko a moze doma pracovat),
triedny ucitel' zariadi, aby sa takémuto ziakovi dorucovali domace ulohy, pri dodrziavani

hygienickych zasad.

j) po nepritomnosti v S§kole odovzda ziak ihned’ po navrate triednemu ucitel'ovi ospravedlnenie
podpisané rodi¢mi, v odovodnenych pripadoch potvrdenie od lekara. (Uditel ich uchovava

v archive predpisanu dobu).
Triedny ucitel je d’alej povinny:

- raz mesacne prekontrolovat’ vsetky ziacke knizky, (musia mat’ peciatku skoly a podpis

triedneho ucitela),

- na konci tyzdna skontrolovat’ zaznamy v triednej knihe, zabezpecit’ ich doplnenie a uzatvorit’

tyzden predpisanym sposobom,
- nacas s vyucujucim jednotlivych predmetov organizovat’ pomoc zaostavajucim ziakom,
- kontrolovat’, ¢i nie su ziaci pret’azeni,

- kazdé dva tyzdne uskutocnit’ s triedou schodzu v triede alebo mimo skoly (napr. vychovnu

akciu) a vyuzivat’ tieto hodiny na mravnu a eticka vychovu ziakov,

- robit’ stru¢né zaznamy o problémovych Ziakoch,



- viest’ triednu knihu, triedny vykaz a ostatné administrativne prace svojej triedy,
- viest’ evidenciu ucebnic zapozic¢anych ziakom,

- kontrolovat’ vedenie klasifikacného zaznamu,

- dba na to, aby ziaci nenicili inventar skoly, triedy a ucebne,

- dba na dodrziavanie psychohygienickych zasad pri vyucovani, usporiadanie lavic, vysku lavic
a stoliciek pre jednotlivych ziakov, osvetlenie triedy, funkénost’” umjyvadla, nosenie
hygienickych potrieb Ziakmi a ich pouzivanie, odkladanie odevov Ziakov a pod. Na pripadné

nedostatky upozorni vedenie skoly,

- v ptipade porusovania skolského poriadku, po presetreni a prekonzultovani s ostatnymi

vyucujucimi (podl'a potreby), navrhuje opatrenia na zlepsenie discipliny,
- ziakov, ktorych spravanie je prikladom pre ostatnych, navrhuje na odmeny.
4. i) Povinnosti dozor konajucich ucitelov v budove Skoly a Skolskom areali:

a) ucelom ucitel'ského dozoru je pred vyucovanim, cez prestavky, po vyucovani viest’ ziakov

k discipline, k hygiene a k dodrziavaniu skolského poriadku.

b) povinnost’ vykonavat’ dozor sa vztahuje na vietkych uéitePov. Clenovia vedenia $koly

urcuji dozor a vykonavaja jeho kontrolu.

c) ucitelia, ktori konaji dozor, si osobne zodpovedni za urazy ziakov, ktoré sa stanu

nasledkom zanedbania povinnosti dozor konajucich ucitelov.

d) povinnost’ vykonavat’ dozor sa zacina o 7:45 hod. a konéi poslednou vyuc¢ovacou hodinou,

resp. odchodom ziakov zo $koly.

e) pocas dozoru sa dozor konajici ucitel v nepravidelnych intervaloch neustile pohybuje
v urcenom priestore, nepostava na mieste, kontroluje triedy, chodby, schodisko aj priestory

WC.

f) na konci prestavky zabezpecuje poriadok v triede, pripravenost’ ziakov na vyucovanie,

¢istotu na chodbich, schodisku a2 WC.

@) pocas prestavok sa ziaci zdrziavaju v triedach alebo na chodbe. V ¢ase prestavok st dvere do

tried otvorené.



h) dozor nad ziakmi, ktori ¢akaju na popoludnajsie vyuc¢ovanie, vykonavaja ucitelia.

i) pred zac¢iatkom nultej /0/ vyucovacej hodiny vykoniva dozor nad ziakmi uéitel, ktory ma

urcent vyucovaciu hodinu podla rozvrhu hodin, a to 5 minut pred zac¢iatkom danej hodiny.
5. Urazy, prva pomoc a evidencia arazov

Kazdy pedagogicky zamestnanec je zodpovedny za organizaciu prace ziakov tak, aby

predchadzal drazom Ziakov i seba.
5. a) V pripade Skolského arazu:

V skolskej budove alebo Skolskom areili:

Okamzite poskytne ziakovi prva pomoc, pricom najblizsicho kolegu, resp. vedenie skoly
poziada o zabezpecenie pedagogického dozoru pri ostatnych ziakoch. V pripade potreby zavola
telefonicky z kancelarie skoly rychlu zdravotnicku pomoc (avsak po poskytnuti prvej

predlekarskej pomoci).

Sucasne telefonicky informuje rodi¢ov o traze. Ak nepotrebuje diet’a rychlu lekarsku pomoc,
poziada najprv rodic¢ov, aby sprevadzali diet’a na osetrenie. Ak nezastihne rodicov, musi ist” so
ziakom na oSetrenie sim, a zaroven sa postarat’ o sprevadzanie diet’at’a po osetreni domov.
Predtym poziada vedenie Skoly o svoje zastupovanie na d’alsej pedagogickej ¢innosti, ktora mu
v ten den prislicha. Ak Zziak do troch dni /okrem dia urazu/ nenastipi do skoly, vypiSe tlac¢ivo
,Zaznam o $kolskom traze® a opatri ho podpismi svedkov. Uraz neodkladne /v defi drazu/

zapiSe do zosita o evidencii skolskych urazov.

V pripade tdrazu mimo Skoly:

Okamyzite poskytne ziakovi /ziakom/ prvi pomoc, v pripade potreby o to poziada aj d’alsich
zamestnancov, resp. obc¢anov. Ak je sim so svojou triedou (oddelenim) a je nutny prevoz na
dalsie odborné osetrenie, pocka spolu so ziakmi na vozidlo zdravotnickej pomoci (o jeho
privolanie poziada okoloiducich obcanov), informuje sa u vodica sanitky, kam bude diet’a
odvezené. Diet'a necha odviezt' a poziada o starostlivost’ posadku sanitky, sim sa vrati so
ziakmi do $koly. Telefonicky, prip. osobne informuje o stave a mieste pobytu ziaka rodicov
a vedenie skoly. Vhodné je, aby diet'a sprevadzala niektora ina ochotna osoba — obcan ,
ktorému udame tel. ¢. do skoly. Ucitel' v ziadnom pripade nesmie ponechat’ vacsinu ziakov
triedy (oddelenia) bez osobného pedagogického dozoru. Hned’ po prichode do skoly je nutné

informovat’ vedenie skoly, zaroven sa informovat’ na zdravotny stav diet’at’a a navstivit’



rodicov. Okamzite po prichode do skoly je potrebné uraz zaevidovat’ v knihe skolskych
urazov. Ak ziak nenastipi do troch dni /okrem dna vzniku drazu/ do skoly, spiSe ,,Zdznam
o skolskom uraze®. Nesmie sa stat’, aby vedenie skoly nebolo o akomkol'vek turaze vcas

informované alebo sa to dozvedelo od rodic¢ov.
Vseobecné povinnosti:

a) dodrziavat’ pracovny poriadok vydany zamestnavatelom, vnutorny poriadok skoly a d’alsie

usmernenia,
b) na pracovisku dodrziavat’ predpisy BOZP,

) na pracovisku a pocas pracovnej doby zdrziavat’ sa pozivania lichovin a inych navykovych

latok,

d) zamestnanec je povinny dodrZziavat’ pracovnu disciplinu, ktord spociva v zodpovednom
€ p y p phnu, p p
plneni uloh vyplyvajicich z pracovnej naplne a dodrziavat’ zasady spoluprice s ostatnymi

zamestnancami aj zakladnej skoly,

e) zamestnanec je povinny chranit’ majetok pred poskodenim, stratou, znicenim, zacastiovat’

sa pracovnych porad podla planu,

f) akékol'vek ohrozenie a narusenie bezpecnosti treba ohlasit’ vedeniu Skoly alebo v nutnych

pripadoch vedeniu zakladnej skoly, ktora je prenajimatel'om priestorov.
6. Pokyny pre navstevnikov

6. a) Informacie pre navstevnikov:
Kazdy navstevnik $koly je povinny ohlasit’ sa na vratnici a uviest’ dovod navstevy. Zakazuje sa

navstevovat’ vyucujucich pocas vyucovacej hodiny, v nutnom pripade len po suhlase riaditel’a.

Konzultacné hodiny pre zakonnych zastupcov ziakov a verejnost™

Riaditel skoly : na zaklade telefonického dohovoru
Zastupca riaditela: na zaklade telefonického dohovoru
Triedny ucitelia: na zaklade telefonického dohovoru
Specidlny pedagog: na zaklade telefonického dohovoru

Psycholog: na zaklade telefonického dohovoru



6. b) Telefonne Cisla tiesfiovych volani:
Hasi¢sky zachranny zbor: 112/150
Zachranna zdravotna sluzba: 112/155
Policia: 112/158

Uplatiiovanie zikona NR SR 377/2004 Z.z. o ochrane nefajé¢iarov a o zmene a doplneni

niektorych zakonov, znenie podl'a dpravy ¢. 465/2005 v zneni neskorsich predpisov.

Na skole sa respektuje zakaz fajcenia, na vsetkych dobre viditeI'nych miestach je umiestneny
symbol zakazu fajcenia. Zamestnavatel kontroluje zamestnancov a pedagogicky pracovnici
ziakov ¢ je tento zakaz dodrziavany. Pri zisteni porusovania zakazu fajcenia sa tento

priestupok nahlasi Regionalnemu tradu verejného zdravotnictva.

Zaverelné ustanovenia a uéinnost’

Prevadzkovy poriadok je uloZzeny a mozny k nahliadnutiu v kancelarii zastupkyne skoly, a tiez

uverejneny na internetovej stranke skoly.

Prevadzkovy poriadok bol upraveny, prerokovany a schvaleny na pracovnej porade 20. marca

2017 a nadobuda ucéinnost’ 21. marca 2017.

V Bratislave dfia 20. marca 2017 e
PhDr. Bisaki Veronika

Riaditel skoly



